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SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

1- Basvuru yazisi/dilekcesi
2-  Ek-1 isbirligi basvuru formu
1 MEB Isbirligi Cahsmalar1 Yonergesi Kapsaminda Yapilan Bagvurularin 3-  Tiizel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) 30 GUN
Degerlendirilmesi 4-  imza sirkiileri
5- Tiirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
Dilek¢e Hakki Kapsaminda Yapilan Basvurularin Alinmasi 1- Dilekge/e-posta 1is GONU
2 Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Cevaplandirilmasi 1-  Dilekge 15 i$ GOUNU
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi
2- Ortaogretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3. Yurtdisindaki yiiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiiksekogretim Kurulu Baskanliginca verilen yiiksekogreniminin ve pedogojik formasyon
3 Ogretmenlige ilk Atama Basvuru Evraklarinin Alinarak Bagvurularin belgesinin yurt icindeki yiiksekdgretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi 1 iS GONiI
Onaylanmast 4 Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji béliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5. Bakanhgimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak ¢aliganlardan KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi KPSS10-KPSS121
sonuc belgesi ve hizmet belgesi
1- Internet iizerinden alinan online bagvuru formu
4 EkDers Ucreti Karsiig Ogretmen Gérevlendirme Basvurularii Alinmasi  2-  Mezuniyet belgesi fotokopisi 11§ GUNU
3-  Formasyon belgesi fotokopisi
1- Pasaport talep formu
2-  Hizmet cetveli
3-  Pasaport alacak her birey i¢in kimlik karti/niifus ciizdani ibrazi
5  Hususi Pasaport Taleplerinin Almip ilgili Mercilere Génderilmesi 4-  Biyometrik fotograf(Niifus miidiirliigiine verilmek iizere) 1 i$ GUNU
5-  Niifus kayit 6rnegi(aile fertleri i¢in de isteniyorsa)
6- Ogrenim belgesi(Lise ve iistii 6grenim goren ¢ocuklar i¢in)
7-  Resmiyaz1
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HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Bagvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-  Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7-  Yonetici galigma izin teKklifi
1 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu Agilmasi 8- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih beyani 3 is GUNU
9- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
10- birolar: veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
11- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
12- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
13- Standartlar Yonergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-  Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri Kursunun Devredilmesi 4-  Kira sozlesmesi ve tapu drnegi 3 i$ GUNU
5-  Tuzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-  Yenilenen idareci ve personel sozl leri
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Ruhsatname 6rnegi
“ PR, S 3-  Ortaklar kurulu karari -
3 Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kursunun Kurucu Istegi ile Kapatilmasi ~ 31$ GUNU
4- Tim personele duyuru yazisi
5- lidareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-  Kursiyer kayid1 bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 Ozel Motorlu Tagit Siiriicii Kursunun isim Degisikliginin Yapilmas1 2-  Ortaklar kurulu karari 3is GUNU
3-  Dergiismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6z1
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
. 4-  Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk birimince diizenl rapor o
5 Ozel Motorlu Tagit Siiriicii Kurslarinda Kurum Naklinin Yapilmast 5- Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin itfaiye miidiirliigiince diizenl rapor 31§ GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
6- biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arac ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani




EoE

LERITEA I RI000 D

T.C.
KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILL] EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustiirmesine iligkin yazi
2-  Kurum bilgileri 6rnegi
6  (Ozel Motorlu Tagit Siirticiileri Kurslarinda Kurumlarin Doniisiimii 3-  Ozel motorlu tagitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3is GUNU
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Doniistiirtilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eskiyerlesim plan1 (1 adet)
R 4-  Ruhsatname ornegi
7 Ozel Motorlu Tagit Siiriciileri Kurslarinda Yerlesim Plani ve Kontenjan Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje 3 i GUNU
Degisikligi 5-  biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
6- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
7-  itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
8  (Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri Kurslarinda Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2-  Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar1 3 is GUNU
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-  Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9  (Ozel Motorlu Tast Siirticiileri Kurslarinda Program ilavesi Yapma 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karar1 3i$ GUNU
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5-  Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
10 0zel Motorlu Tast Siiriiciileri Kurslarinda Gérevlendirilecek Yonetici ; g'sozlesmem - - - — — 3is GUNU
Tekliflerinin Yapilmas - iploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi S
4-  Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi
11 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Ders Saat Ucretli Egitim 3-  Cahgmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3is GUNU
Personeli Gorevlendirilmesi 4-  Adlisicil beyani
5- Diploma veya diploma yerine geg¢en belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
6-  Sertifikanin asli veya milli egitim miidurliigiince onayl 6rnegi
1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi
N 3-  Adli sicil beyani
12 Ozel Motorlu Tagit Stiriciileri Kurslarinda Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayh érnegi 3is GUNU
Gorevlendirilmesi 5-  Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayh érnegi
6- Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi Yazi
13 O%el MOtOll‘llll Ta$1.t Stiriiciileri Kurslarinda Diger Personel 2- s scjjz}e.smesi 3is GUNU
Gorevlendirilmesi 3-  Adli sicil beyani
4-  Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim miidiirligiince onayl 6rnegi
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HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
14 (")zel‘ Motorlu Tas}:c S.ih?l'jciil(-‘:*ri Kurslarinda Zayi Edilen ve Yipranan 1- R(-esmi yazi 3i$ GUNU
Sertifikalarin Degistirilmesi 2-  Dilekge
1- Bagvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel Kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve
haftalik ders ¢izelgesi bulunmayan kurumlar i¢in; Bakanlik¢a onaylanmak tizere 3 niisha 6gretim programy, haftalik ders ¢izelgesi ve CD
. 7-  Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginca onaylanmig programlarin karar tarih ve sayilari o
15  Ozel Cesitli Kurs A¢ma 8- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun goriisi 315 GUNU
9-  Yonetici ¢alisma izin teklifi
10- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
11- Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
12- biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
13- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
14- itfaiye midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi
3-  Yenikurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
16  Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi 4-  Kira sozlesmesi ve tapu rnegi 3 is GUNU
5- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-  Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7-  Yenilenen idareci ve personel szl leri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Ruhsatname érnegi
17  Ozel Gesitli Kursun Kurucu istegiyle Kapatilmasi 3 Oftaklar Kurulu Karari 3i$ GUNU
4- Tim personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
6-  Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18  Ozel Cesitli Kurslarin Isim Degisikligi 2-  Ortaklar kurulu karari 3 is GUNU
3-  Dergiismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
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HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-  35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
4-  Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yéntinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
19  Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli 5-  Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor 315 GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
6- biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazih beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iliskin yazisi
2-  Kurum bilgileri 6rnegi
20  Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin Doniigiimii 3-  Ozel Cesitli Kurslarda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 3iS GUNU
4-  Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eskiyerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
21 Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plan ve Kontenjan Degisikligi istegi Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje ) 3 IS GUNU
5-  biirolar1 veya liniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
6- il saglik midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  lItfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
22 Ozel Gesitli Kurslarm Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2- Kur}lcu tem511c151‘be-llirlencihgme. 11-1§‘km yonetim kurulu veya genel kurul karari 3is GUNU
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4-  Fotograf (1 adet)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
23 Ozel Cesitli Kurslarda Program ilavesi Yapma 3 llave edilecek programa ait arag-gereg listesi 3is GUNU
4-  Egitim personelinin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
5. flave edilecek program ile programin onaylandig Talim ve Terbiye Kurulu Karar1
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)
1-  Resmiyaz
2- s sozlesmesi
24 Ozel Cesitli Kurslarda Yonetici Teklifi Yapilmasi 3= Adlisicil beyam 3i$ GUNU
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
5-  Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sozlegmesi
" . s . . 3-  Adlisicil beyani . P
25  Ozel Cesitli Kurslarda Egitim Personeli Teklifi Yapilmasi ; - ; - P ———— PR 315 GUNU
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayl drnegi
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6-  Sertikasinin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
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1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi

26 Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat Ucretli Egitim Personeli Goérevlendirme 3-  Adlisicil beyani 3i$ GUNU
Teklifi Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6-  Sertifikasinin ash veya milli egitim mudurliigiince onayh 6rnegi
1- Resmiyazl
27  Ozel Gesitli Kurslarda Diger Personel Gérevlendirme Teklifi Yapiimasi 2-_lysozlegmesi 3is GUNU

3-  Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim mudiirligiince onayh 6rnegi

1- Bagvuru formu

2-  Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyan1

3-  Kurucu tiizel Kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi

7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari

28  Ozel Hizmetici Egitim Merkezi Acma 8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sozlesmesi 3 is GUNU

9-  Yonetici ¢alisma izin teklifi

10- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje

11- biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri

12- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

13- itfaiye midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

1-  Dilekge
2-  Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
29  (Ozel Hizmetgi Egitim Merkezinin Devredilmesi 4-  Kira sozlesmesi ve tapu ornegi 3 is GUNU
5-  Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri

6-  Tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

7-  Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi

2-  Ruhastname érnegi

3-  Tiim personele duyuru yazisi

30  Ozel Hizmetci Egitim Merkezlerinin Kurucu istegiyle Kapatilmasi 3i$ GUNU

4-  Kurumda kayitl 6grenci bulunmadigina dair yazili beyan

5-  Ortaklar kurulu karari

6- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri

1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
31  Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinin {sim Degisikligi 2-  Ortaklar kurulu karari 3 is GUNU
3-  Markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sozlesmesi




K&ETEF E
LERITEA I RI000 D

T.C.
KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILL] EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-  35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saghk birimince diizenlenen rapor
32 Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinin Kurum Nakli 5-  Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor 315 GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
6- biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazih beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iliskin yazisi
2-  Kurum ruhsati 6rnegi
33 Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinin Doniigiimii 3-  Kurumda kayith 6grenci bulunmadigma iliskin yazih beyan 3iS GUNU
4-  Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eskiyerlesim plani (1 adet)
B . . . . . 4- Ruhsatname ornegi
34 OZ(il. HlZTfeFlgl Egltlm Merkezlerinde Yerlesim Plani ve Kontenjan Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje 3 is GUNU
Degisikligi Istegi 5-  biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
6- il saglik midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  lItfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
35  Ozel Hizmetgi Egitim Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2-  Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 1S GUNU
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
36  Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinde Program Ilavesi Yapilmasi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3 1S GUNU
4- Bolim ve arag-gereg listesi
5-  Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazl
. 2- s sozlesmesi
37 Ozel Hizmeti¢i Egitim Merkezlerinde Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi 3-  Adlisicil beyan 3 is GUNU
Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sbzlesmesi
38 Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinde Gérevlendirilecek Egitim Personeli 3 Afﬂl sicil beyam. - - — — 3is GUNU
Teklifi Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh drnegi
5-  Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
6-  Sertifikasinin ash veya milli egitim miidirligiince onayh 6rnegi
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T.C.
KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILL] EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi
. 3-  Adli sicil beyani
39 Ozel Hizmetici Egitim Merkezlerinde Gorevlendirilecek Kadrolu Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi 3is GONU
Personeli Teklifi Yapilmasi R R L L ] . ] .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
6-  Sertifikasinin ash veya milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi
7- Cahistigi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi
1- Resmiyazi
Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinde Gorevlendirilecek Ders Ucretli Egitim  2- s szlesmesi PRSP,
40 . . . 31$ GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi 3-  Adlisicil beyani
4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi
1-  Basvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
3-  Kurucu tiizel Kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5-  35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-  Yonetici Calisma izin teklifi
41 Ozel ()grenci Kisisel Gelisim Kursunun Agilmasi 7-  Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani 3 iS GUNU
8- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
9-  biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve
ITB belgeleri
10- il saglik miidiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
11- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2-  Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
42 (Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun Devredilmesi 4-  Kira sozlesmesi ve tapu érnegi 3i$ GUNU
5-  Tuzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu Karari
7-  Yenilenen idareci ve personel s6zl leri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
“ P — - PN 3-  Ortaklar kurulu karari -
43 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun Kurucu Istegiyle Kapatilmasi " 3 IS GUNU
4- Tim personele duyuru yazisi
5- lidareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
44 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun Isim Degisikligi 2-  Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
3-  Dergiismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki szlesmesi
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HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-  35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yéntinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
45 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun Kurum Nakli 5-  Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor 315 GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
6- biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazih beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dontstiirmesine iliskin yazi
2-  Kurum bilgileri 6rnegi
46  Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun Déniigiimii 3-  Ozel motorlu tagitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kayd: olmadigina dair beyan 3iS GUNU
4-  Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eskiyerlesim plan1 (1 adet)
B . o . . . 4- Ruhsatname ornegi
47 0Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim }(ursuflun Y?.rleslm Plani ve Kontenjan Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje 3 is GUNU
Degisikligi Istegi 5-  biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
6- il saglik midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  lItfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
48  (Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2-  Yonetim kurulu karari 3is GUNU
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
49  Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinin Program Ilavesi Yapma 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3 1S GUNU
4- Bolim ve arag-gereg listesi
5-  Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazl
o 2- s sozlesmesi
50 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi ~ 3-  Adli sicil beyami 3i$ GUNU
Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sbzlesmesi
51 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda Gérevlendirilecek Egitim 3 Afﬂl sicil beyam. - - — — 3is GUNU
Personeli Teklifi Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya j"nllll egitim mlidurlugunce onaylul ornegi
5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asl veya milli egitim miidirliigiince onayli 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
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HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi
0Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda Gérevlendirilecek Ders Saat 3- Cahigmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi -
52 = T . o — 31$ GUNU
Ucretli Egitim Personeli Teklifi Yapilmasi 4-  Adlisicil beyani
5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirligiince onayh 6rnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin ash veya milli egitim miidirliigiince onayli 6rnegi
1- Resmiyazl
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda Gérevlendirilecek Diger Personel  2- s sozlesmesi PO—
53 s — 31$ GUNU
Teklifi Yapilmasi 3-  Adlisicil beyani
4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim muidurliigiince onayh 6rnegi
1- Miracaat dilekgesi
2-  Kurucu 6zel hukuk tiizel Kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki
belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri i¢cin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu
temsilcisinin adli sicil beyan
c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmast ile buna iliskin belge
3-  Kurucu gercek Kisi ise;
a) Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
- 4-  Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan . T
54 OzelYurt Agma 5-  Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan 315GUNY
6- Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayil Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri
7-  kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alinan muvafakat
belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihigini gosteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her Kati i¢in ayri1 ayr1 diizenlenmis ii¢ adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
55  Ozel Ogrenci Yurdunun Faaliyete Ara Vermesi Z vanetlm kurulu karart 3 i$ GUNU
3- Tim personele duyuru yazist
4-  Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
56  Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar Faaliyete Baslamasi L Kflruc_u temsilcisinin dilekcesi 3is GUNU
2-  Yonetim kurulu karari
1- Resmiyazl
2- Diploma veya diploma yerine geg¢en belgenin asli ya da milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi
57  Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel Gérevlendirme Teklifi 3 Sagyk_ Raporu 3i$ GUNU
4-  Adli sicil beyani
5- s sozlesmesi
6-  Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
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HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazl
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidurliigiince onayh érnegi
58  Ozel OgrenciYurtlarinda Yénetici Gorevlendirme Teklifi 3 Sag?lk- raporu 3is GUNU
4-  Adlisicil beyani
5- s sozlesmesi
6-  Sosyal Glivenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
59  Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim Degisikligi 1- K?ruc-u/ Kurucu temsilcisinin dilekgesi 3is GUNU
2-  Yonetim kurulu karari
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi,
3-  35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
60  Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum Nakli 5-  Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge 315 GONU
6- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor
Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri
7-  kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat
belgesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-  Yeni kurucuya ait adli sicil beyani
61  Ozel Ogrenci Yurdunun Devredilmesi 4 K?_ra SO%I??mes,l vetapuornegi - — - 3is GUNU
5-  Tuzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-  Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim muidurliigiince onayh 6rnegi
1-  Kurucu degisikligine iligkin yazi
2-  Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karar1
62 Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu Temsilcisi Degisikligi 3-  Yenikurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3i$ GUNU
4- RenKli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim miidiirligtince onayl 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintil yazi
63  Ozel Ogrenci Yurtlarinda Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi Teklifi z Kurlumun %On yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani ve cd (3 adet) 3is GUNU
3-  Eskiyerlesim plani (1 adet)
4-  Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhligini gosteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Ortaklar Kurulu Karari
64  Ozel Ogrenci Yurdunun Kapatilmasi 3-  Tiim personele duyuru yazisi 3is GUNU
4- Personel istifa dilekgeleri
5-  Ogrenci kayd: bulunmadigina iliskin yazi
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T.C.
KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILL] EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Bagvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-  Kurum Yonetmeligi farkl yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
65  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Acilmas 8- Yonetici calisma izin teklifi 3 is GUNU
9-  Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
10- biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
11- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
12- itfaiye midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
13- 492 sayil Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar i¢in harg yatirildigina dair onayli belge
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi
3-  Yenikurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
66  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Devredilmesi 4-  Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi 3i$ GUNU
5-  Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
6- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
7-  Yenilenen idareci ve personel sozl leri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun isim Degisikligi 2-  Ortaklar kurulu karari 3 is GUNU
3- Dergiismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zl
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Ortaklar Kurulu Karari
68  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurucu istegiyle Kapatilmasi 3- Tiim personele duyuru yazist 3 is GUNU
4- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5-  Ogrenci kayd: bulunmadigina iliskin yazi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-  35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
69  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum Nakli 4- ?ﬁg(ﬁa;l vley'a iiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve 3 IS GUNU
elgeleri
5- ilsaglik midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
6- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eskiyerlesim plan1 (1 adet)
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi 4-_Ruhsatname érne_gi — — — — - P
istei Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il midiirliikleri, yapinn proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje 315 GUNU
5- biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve
ITB belgeleri
6- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor




T.C.

KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
el Pl HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

1-  Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi

71 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2-  Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari 3is GUNU
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
1- Resmiyazl

72 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Gérevlendirilecek Egitim Personelinin ; Edsl(i):iliislr;z;;m 3 I GUNU

Gorevlendirilmesi - - - - — — - -
4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidurliigiince onayh 6rnegi
5-  Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi
73 0Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Gérevlendirilecek Ders Saati Ucretli 3-  Adlisicil beyan 3 I GUNU
Egitim Personelinin Gérevlendirilmesi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidurliigiince onayh 6rnegi

5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6-  Calistiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gosteren muvafakat belgesi
1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi
74  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi 3-  Adlisicil beyani 3 i$ GUNU
4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi
5-  Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazl
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Gérevlendirilecek Diger Personel 2- s sozlesmesi
Teklifi 3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
4-  Adli sicil beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iligkin yazisi
2-  Kurum bilgileri 6rnegi
76  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Déniisiimii 3-  Kurumda kayith 8grenci olmadifina dair yazi 3 i$ GUNU
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Bagvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi
7- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 3 iS GUNU
8- Yonetici ¢alisma izin teklifi
9-  (Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih beyani
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
10- biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
ITB belgeleri
11- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
12- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2-  Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi
3-  Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani
78  Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Devredilmesi 4-  Kira sozlesmesi ve tapu érnegi 3i$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karar1
7-  Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

75 3i$ GUNU

77  Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi Agilmasi




T.C.
KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILL] EGITIM MUDURLUGU

el & HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
79  Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Program Ilavesi veya Iptali 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 3 1S GUNU
4-  Gereg listesi
5-  Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
80  Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin isim Degisikligi 2-  Ortaklar kurulu karari 3 i$ GUNU
3-  isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki szl
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
81  Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Kurucu Istegiyle Kapatilmasi 3 Oftaklar kurulu karari 3is GUNU
4- Tim personele duyuru yazisi
5- lidareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-  35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ile ilgili saghk birimince diizenlenen rapor
82 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum Nakli 5-  Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor 31§ GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
6- biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazilh beyani
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eskiyerlesim plam (1 adet)
.. .. oL X . _. ... _4 Ruhsatname Srnegi
83 Qzel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapimnin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje 3 i GUNU
Istegi 5-  biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bslimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
6- Il saglik midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7-  Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84  Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2-  Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin ydnetim kurulu veya genel kurul karar1 3 1$ GUNU
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Resmiyazl
. 2- s sozlesmesi
85 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde Gorevlendirilecek Yonetici 3-  Adlisicil beyan 3i$ GUNU
Tekliflerinin Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim miidirliigiince onayh érnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sozlesmesi
86 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde Gérevlendirilecek Egitim 3 Afﬂl sicil beyam. - - — — 3 is GUNU
Personelinin Teklifinin Yapilmas: 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenﬁm ash veya milli eFltlm miidiirliglince onayh 6rnegi
5-  Sertifikanin asl veya milli egitim miidurliigiince onayh 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
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T.C.
KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILL] EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazl
2- s sozlesmesi
. 3-  Adli sicil beyani
87 Qzel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde Gérevlendirilecek Ders Saati ~ 4-  Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl érnegi 3is GONU
Ucretli Egitim Personelinin Teklifinin Yapilmas: 5-  Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
7-  Cahistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
1- Resmiyazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde Gérevlendirilecek Diger 2- s sozlesmesi PRSP,
88 . e . 31$ GUNU
Personelin Teklifinin Yapilmas1 3-  Adlisicil beyani
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh drnegi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dontstiirmesine iliskin yazi
2-  Kurum bilgileri 6rnegi
89  (zel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin Déniisiimii 3-  Kurumdaki programlara 6grenci kaydi olmadigina dair beyan 3 is GUNU
4-  Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-  Basvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- (Ek-15)’te yer alan bilim gruplarmin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan ¢erceve programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik
ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim grubunda hazirlanmis ve Genel Miidiirliikge onaylanmis kurs programi
90  Ozel Ogretim Kursu Agilmasi 7-  Kira sozlesmesi ve tapu érnegi 3i$ GUNU
8- Yonetici caligma izin teklifi
9-  Opretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih beyani
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje
10- biirolar veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gecerliligi devam eden SIM ve
ITB belgeleri
11- il saghk miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
12- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2-  Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi
3-  Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyani
91  (Ozel Ogretim Kursunun devredilmesi 4-  Kira sozlesmesi ve tapu érnegi 3i$ GUNU
5-  Tuzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7-  Yenilenen idareci ve personel s6zl leri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname drnegi
92 (Ozel Ogretim Kursunun Kurucu istegiyle Kapatilmasi 3 Oftaklar Kurulu Karari 3i$ GUNU
4- Tiim personele duyuru yazist
5- lidareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
93  (Ozel Ogretim Kursunda Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2-  Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin ydnetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




T.C.
KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILL] EGITIM MUDURLUGU

el & HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-  35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yéntinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
94  Ozel Ogretim Kursunun Kurum Nakli 5-  Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor 315 GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
6- biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazih beyani
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eskiyerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
95  Ozel Ogretim Kursunun Yerlesim Plam ve Kontenjan Degisikligi istegi Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje ) 3 IS GUNU
5-  biirolar1 veya liniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
iTB belgeleri
6- il saglik midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Resmiyazi
2- s sozlesmesi
96  Ozel Ogretim Kurslarinda Gérevlendirilecek Yonetici Teklifi Yapilmasi 3= Adlisicil beyam 3 i$ GUNU
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidirliigiince onayh 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
97  Ozel Ogretim Kursunun isim Degisikligi istegi 2-  Ortaklar kurulu karari 3 i$ GUNU
3-  Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk sozl
1-  Resmiyaz1
2- s sozlesmesi
98  Ozel Ogretim Kursunda Gérevlendirilecek Yonetici Teklifinin Yapilmasi 3-  Adlisicil beyan 3 i$ GUNU
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh drnegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyaz1
Bl i L . . - 2- s sozlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda Gorevlendirilecek Egitim Personeli Teklifinin e e
99 Ya lln”‘lgaSl & 3-  Adli sicil beyan 31$ GUNU
p 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh drnegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyaz1
2- s sozlesmesi
100 0Ozel Ogretim Kursunda Gérevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim 3-  Adlisicil beyant 3 i GUNU
Personeli Teklifinin Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidirligiince onaylh érnegi
5- Daha dnce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6-  Cahistign kurumdan alinan muvafakat belgesi
1- Resmiyazi
101 Ozel Ogretim Kursunda Gérevlendirilecek Diger Personelin Teklifinin 2- s sloz¥elsme51 3i$ GONU
Yapilmasi 3-  Adli sicil beyani
4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli egitim muidurliigiince onayh érnegi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iliskin yazisi
2-  Kurum bilgileri 6rnegi
102 Ozel Ogretim Kursunun Déniisiimii 3-  Kurumda kayith 6grenci olmadigima dair yazi 3is GUNU
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Doniistiirtilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




T.C.

KARTEPE KAYMAKAMLIGI
3 KARTEPE iLGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
el Bl HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

Bilgisayarh Egitime Destek Projesi Kapsaminda KDV istisna Belgesinin 1-  Niifus ciizdani ash

15 DAKIKA

Verilmesi 2-  Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

1- Yabanci uyruklu égrenciler igin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vasisinin ¢aligma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekce
2-  Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler icin;
a) Denklik belgesi
b) Yerlesim belgesi
flge Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu Tarafindan Ortagretim c) Dilekge
1  Kurumlar Yénetmeliginin 23. Maddesine Gore Ogrencilerin Okullara 3-  0Ozel egitim dgrencileri icin; 20 i$ GUNU
Yerlestirilmesi a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
b) Yerlesim yeri belgesi
c) Dilekge
4- Sehit ve gazi cocuklari igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5- Milli sporcu égrencileri igin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1-  Yatil oku engel rahatsizhigi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2-  Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosteren beyanname
3-  Ogrenci belgesi

Okul Pansiyonlari igin

z Yatililik Bagvurularinin Alinmasi 4- DlSlph_n ceza‘m olmav:hgma dair yazt 10 IS GUNU
5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekge

7-  Vukuath niifus kailt t')rneii

1-  Gegici teminat

2-  Yerlesim yeri belgesi

3-  Ogrenim belgesi

4-  Ustalik belgesi (ash)

5-  Niifus ciizdani 6rnegi veya niifus ciizdanin arkal 6nlii fotokopisi

6- Cumbhuriyet savciligindan alinmig sabika kaydi (ash)

7- Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayitli kantin olmadigina dair belge
8- Ihaleden men yasagi olmadigina dair belge

9- Istekli tarafindan imzalanmig sartname

10- Teklif mektubu

1 Kantin ve Benzeri Yerlerin {hale Bagvurularmin Ahinmasi 1 SAAT

Millf Egitim Miidiirliigiimiize Bagh Kapanan Okullardan Mezun Olan 1- Dilekce

Ogrencilere Ogrenim Belgesinin 2-  Niifus ciizdani fbraz 315 GUNU
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KARTEPE KAYMAKAMLIGI
KARTEPE iLGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
el & HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURU SURECINDE iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- flge Milli Egitim Midiirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun oynanacagi okul tiiriinii belirten, adres ve
telefon bilgilerini iceren)
2-  Sinema filmleri ile animasyon filmleri i¢in yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki sdzlesmenin bir 6rnegi
3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak Kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhas fotokopisi)
il(;emizdeki Okullarda Sinema ve Animasyon Filmlerin Sunulmasiyla ilgili 4-  Sunum yapacak tiim gorevlilerin adli sicil beyani 20is GUNU
Izin Bagvurularin Alinip Tamamlanmasi 5-  Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi (CD/DVD)
6-  Ticaret odasi kaydi
7-  Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
9-  Eserin metni
) 1- Ilge milli egitim miidiirliigiine hitaben yarigma izin istek dilekgesi
Ilgemizdeki Okul/Kurumlall"da Y_alrlsmalar (Resim, Siir, Kompozisyon, (Yarismanin yapilacag okul tiiriiniin belirtildigi, adres ve telefon yazili) 20 is GUNU
Fotograf vb.) Yapilmasiyla Ilgili Izin Bagvurularin Alinip Tamamlanmasi 2. Yarigma sartnamesi
(Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek édiiller, Jiiri tiyeleri vb.)
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge ist esi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
ilk Miiracaat : Kartepe ilge Milli Egitim Midiirligii ikinci Miiracaat : Kartepe Kartepe Kaymakamlign
isim : Ferhat DILEK isim : Altug CAGLAR
Unvan : ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kartepe Kaymakami
Adres : Fatih Sultan Mehmet Mah. Kartepe Kent Meydam No:1 Adres : Fatih Sultan Mehmet Mah. Kartepe Kent Meydam No:1
Kaymakamlik Hizmet Binasi Kartepe -KOCAELI Kaymakamlik Hizmet Binas1 Kartepe -KOCAELI
Telefon :0(262) 37344 41 ve 0(262) 373 61 63 Telefon :0(262) 37133 04
Faks :0(262) 373 44 82 Faks :0(262) 37118 02
Web : http://kartepe.meb.gov.tr Web : http://www.Kkartepe.gov.tr/

E-Posta : kartepe41kartepe.meb.gov.tr E-Posta : kartepe@icisleri.gov.tr
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